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Nutzung von Office365 OneNote Classnotebooks zur 

Unterstützung der Abwicklung eines digitalen Unterrichts 

für Lehrerinnen und Lehrer 

In Office365 steht die sehr umfangreiche, aber auch einfach und intuitiv zu bedienende e-portfolio 

Software OneNote zur Verfügung.  

Grundsätzlich ist ein Notebook (Notizbuch) in OneNote aus Abschnitten und Seiten aufgebaut. Diese 

Struktur kann man sich wie Kapitel (Abschnitte) und deren zugeordnete Seiten vorstellen.  

Bei der Erstellung von Notebooks wird zwischen einfachen, einem Benutzer zugeordneten Notebook 

und sogenannten Classnotebooks unterschieden. 

Der Unterschied zwischen einem einfachen Notebook und einem Classnotebook besteht darin, dass 

der Lehrer in seinem Classnotebooks alle Notebooks der einzelnen Schüler (die dieser Gruppe 

zugeordnet sind) einsehen kann und zusätzlich die Möglichkeit hat, allen Schülern gleichzeitig 

Informationen und Materialien zur Verfügung zu stellen, indem er diese in seinem Classnotebook 

platziert. 

Somit ist ein vernetztes Arbeiten mit Schülern, begonnen vom Bereitstellen von Unterrichts-

materialien, über die Abgabe von bearbeiteten Aufgaben durch Schüler bis hin zur Kontrolle dieser 

auf sehr einfache und unkomplizierte Weise möglich. 

Die Erstellung von Inhalten bzw. das Befüllen ist hinsichtlich der Bedienung, wie auch der Oberfläche 

sehr an Word angelehnt, sodass jeder damit ohne viel Einarbeitungszeit oder Schulungen loslegen 

kann Seiten zu erstellen. 

Im Folgenden sind die Erstellung und Nutzung eines Classnotebooks in detaillierten Schritt-für-

Schritt-Anleitungen zusammengestellt, die es jedem möglich machen sollen, gleich damit loszulegen. 

Dieses Tutorial gliedert sich in vier Abschnitte: 

1. Anlegen eines neuen Classnotebooks durch einen Lehrer 

2. Bereitstellen von Unterrichtsmaterialien durch einen Lehrer 

3. Zugriff auf die bereitgestellten Materialien durch Schüler und Abgabe von Aufgabenstellungen 

 

Beispiel Classnotebook  

Wer sich das Ganze gleich einmal LIVE anschauen möchte, kann dies in einem eigens dafür 

eingerichteten Classnotebook für ein Bespielfach in einer Testklasse tun. Dazu wurde ein Testlehrer-

Account eingerichtet mit dem jeder einsteigen kann. Damit man als Lehrer auch sieht, wie die 

Oberfläche für einen Schüler aussieht, wird auch ein Testschüler-Account bereitgestellt, mit dem 

man sich als Schüler in dieses Classnotebook einloggen kann. 

Einstieg unter: www.office.com 

Das Classnotebook aus der Sicht eines Lehrers: 

Benutzername: testlehrer@brgkepler.onmicrosoft.com 

Passwort: Kepler2020 

Das Classnotebook aus der Sicht eines Schülers: 

Benutzername: testschueler1@brgkepler.onmirosoft.com 

Passwort: Kepler2020 

 

http://www.office.com/
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1. Anlegen eines neuen Classnotebook 

1.1 Einstieg unter www.onenote.com/classnotebook und Klick auf Anmelden 

 

 

1.2 persönliche Office365 Anmeldedaten eingeben und Klick auf Anmelden 

Benutzername: username@brgkepler.onmicrosoft.com (username = Benutzername Schulcomputer) 

Passwort: Passwort Schulcomputer 

 

 

 

http://www.onenote.com/classnotebook
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1.3 Klick auf Kursnotizbuch erstellen 

 

 

1.4 Eingabe der gewünschten Kursbezeichnung (z. B. 3a Deutsch) und Klick auf Weiter 
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1.5 Übersichtsseite - Klick auf Weiter 

 

 

1.6 Optionales Hinzufügen eines weiteren Lehrers (wird meist nicht benötigt!) - Klick auf Weiter 
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1.7 Hinzufügen der Schüler 

Dazu einfach im Feld mit Vorname oder Nachname zu schreiben beginnen, passende Schüler werden 

automatisch vorgeschlagen und der gewünschte kann durch einen Klick hinzugefügt werden. 

 

Nach dem Hinzufügen eines Schülers in das Feld hinter dem ersten Schüler klicken und wieder mit 

Vorname oder Nachname zu schreiben beginnen, passende Schüler werden automatisch 

vorgeschlagen und der gewünschte wird wieder durch einen Klick hinzugefügt. 

 

 



BRG Kepler Tutorial OneNote Classnotebooks - Leander Brandl März 2020 6 
 

1.8 Wenn alle Schüler hinzugefügt sind, Klick auf Weiter 

 

 

1.9 Festlegen der persönlichen Abschnitte im Notebook jedes Schülers 

Hier wird festgelegt, welche Abschnitte ein Schüler automatisch erhalten soll. Vorgeschlagen werden 

Handouts, Kursnotizen, Hausaufgaben und Quizfragen. Diese können gelöscht werden, wenn man 

diese nicht benötigt und es können auch eigene hinzugefügt werden. 
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In diesem Beispiel wurden die vier vorgeschlagenen Abschnitte gelöscht (Klick auf X) und ein neuer 

Abschnitt mit der Bezeichnung Abgabe Aufgaben hinzugefügt (Klick auf + Abschnitt hinzufügen). 

 

Klick auf Weiter 

1.10 Übersicht – Klick auf Erstellen 
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1.11 FERTIG – hier ist an dieser Stelle nichts mehr zu tun! NICHT auf In OneNote öffnen klicken! 
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2 Bereitstellen von Unterrichtsmaterialien durch einen Lehrer 

2.1 Einstieg unter www.office.com und Klick auf OneNote 

Benutzername: username@brgkepler.onmicrosoft.com (username = Benutzername Schulcomputer) 

Passwort: Passwort Schulcomputer 

 

 

2.2 Klick auf Meine Notizbücker – dort das gewünschte Classnotebook zum Öffnen anklicken 

 

http://www.office.com/
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2.3 Die Standardansicht eines neuen Classnotebooks 

Dieser Abschnitt könnte gelöscht werden, wenn dieser nicht benötigt wird. Dazu diesen mit der 

rechten Maustaste anklicken und Abschnitt löschen wählen. 

 

 

2.4 Bereitstellen von Unterrichtsmaterialien in der Inhaltsbibliothek 

Die Bereitstellung von Informationen und Materialien erfolgt grundsätzlich im Abschnitt 

Inhaltsbibliothek. Die Seiten in diesem Abschnitt können vom Lehrer bearbeitet werden, die Schüler 

können diese Seiten aber nur betrachten und keine Änderungen vornehmen. 

Hier die Standard-Ansicht der Inhaltsbibliothek nach dem Erstellen eines neuen Classnotebooks. 
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Im Folgenden ein Bespiel, wie die Inhaltsbibliothek gestaltet werden könnte. Hier wurden ein 

Abschnitt Unterricht und darin die drei Seiten Allgemeine Informationen, Inhaltsübersicht und 

Arbeitsblätter angelegt und mit exemplarischen Inhalten befüllt. 
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Auf den Seiten können nicht nur Text, Tabellen, Bilder oder auch Links einfügt, sondern auch Dateien 

zum Download angeboten werden. Dies auf der Seite Arbeitsblätter zu sehen. 

 

Platzieren einer Datei auf einer Seite zum Download 

1. Klick auf Einfügen im Hauptmenü 

2. Klick auf Ordner (eine etwas widersprüchliche Bezeichnung für das Hinzufügen einer Datei) 

3. Klick auf Als Anlage einfügen 

4. Klick auf Durchsuchen und die gewünschte Datei auswählen 

5. Klick auf Einfügen 
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3 Zugriff auf Materialien durch Schüler und Abgabe von Aufgabenstellungen 

3.1 Einstieg unter www.office.com und Klick auf OneNote 

Benutzername: username@brgkepler.onmicrosoft.com (username = Benutzername Schulcomputer) 

Passwort: Passwort Schulcomputer 

 

 

3.2 Klick auf Kursnotizbücher – dort das gewünschte Classnotebook zum Öffnen anklicken 

 

 

http://www.office.com/
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3.3 Abgabe von Text und Grafiken direkt auf einer Seite 

Hier wurde von einem Schüler die Seite Thema 1 im Abschnitt Abgabe Aufgaben angelegt und darin 

ein Foto von einer gelösten Aufgabenstellung als Grafik eingefügt. 

 

 

3.4 Abgabe Aufgabenstellungen als Datei auf einer Seite 

Hier wurde von einem Schüler eine Aufgabenstellung in einem Word-Dokument bearbeitet und diese 

wurde dann zum Download auf einer Seite platziert. 

 

 


